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1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила и условия предоставления микрозаймов субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям инфраструктуры поддержки малого и среднего предпринимательства Республики Татарстан некоммерческой организацией «Фонд финансовой поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства Республики Татарстан». 

1.2. Целью разработки и реализации настоящего Порядка является обеспечение доступа субъектов малого и среднего предпринимательства и организаций инфраструктуры поддержки малого и среднего предпринимательства Республики Татарстан к финансовым ресурсам.

1.3. В рамках действующего Порядка используются следующие основные определения и сокращения:

Фонд - некоммерческая организация «Фонд финансовой поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства Республики Татарстан» 
Попечительский совет Фонда - высший орган управления Фонда, обеспечивающий соблюдение Фондом целей, в интересах которых он был создан.

Комиссия по принятию решений о выдаче микрозаймов – коллегиальный орган, уполномоченный принимать решение о предоставлении или об отказе в предоставлении микрозайма субъекту малого и среднего предпринимательства и организации инфраструктуры поддержки малого и среднего предпринимательства, согласно поданной Заявку о предоставлении микрозайма.
Специалист - ответственный сотрудник отдела выдачи займов Фонда, осуществляющий непосредственный анализ финансового состояния заемщика, выдачу и сопровождение конкретного займа со стороны Фонда.
Микрозайм - займ, предоставляемый Фондом Заемщику на условиях, предусмотренных договором микрозайма, в сумме, не превышающей один миллион рублей.
«Обеспечение - способ(ы) защиты имущественных интересов Фонда в случае неисполнения субъектом малого и среднего предпринимательства и организацией инфраструктуры поддержки малого и среднего предпринимательства обязательств по возврату денежных средств в соответствии с договором микрозайма.
Заемщик - субъект малого и среднего предпринимательства, организация инфраструктуры поддержки малого и среднего предпринимательства Республики Татарстан, с которыми заключен договор микрозайма в соответствии с настоящим Порядком. 
Субъекты малого и среднего предпринимательства (далее субъекты МСП) – внесенные в единый государственный реестр юридических лиц коммерческие организации (за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий), а также физические лица, внесенные в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (далее - индивидуальные предприниматели), крестьянские (фермерские) хозяйства, соответствующие условиям, отнесенным к субъектам малого и среднего предпринимательства, указанным в ст. 4 Федерального закона от 24.07.2007г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».
Организации инфраструктуры - организации инфраструктуры поддержки малого и среднего предпринимательства, включенные в установленном порядке в региональную или муниципальную программу поддержки малого и среднего предпринимательства.

2. Основные условия предоставления микрозаймов
2.1. Целями микрофинансирования являются любые обоснованные субъектами МСП и организациями инфраструктуры затраты, за исключением погашения просроченных налоговых платежей, просроченной кредиторской задолженности, просроченной задолженности перед работниками по заработной плате, погашения задолженности участникам (учредителям) по выплате доходов, выкупа долей участников (учредителей) в уставном капитале.

2.2. Предоставление микрозаймов субъектам МСП и организациям инфраструктуры осуществляется Фондом в валюте Российской Федерации.
2.3. Микрофинансирование осуществляется по договорам микрозайма на возвратно-платной основе на цели, определенные технико-экономическим обоснованием микрозайма, по процентной ставке не более 10,0 % годовых. 
2.4. Микрофинансирование осуществляется при обеспечении возвратности микрозайма соответствующими способами обеспечения обязательств, установленным гражданским законодательством и настоящим Порядком.
2.5. График платежей по начисленным процентам и основной суммы долга по микрозайму устанавливаются индивидуально по каждой сделке. Сумма предоставляемого микрозайма и сроки погашения задолженности для каждого субъекта МСП и организации инфраструктуры определяются Фондом в соответствии с настоящим Порядком и Технологией оценки платежеспособности субъектов МСП и организаций инфраструктуры (далее - Технология).

2.6. Правом на получение микрозаймов обладают субъекты малого и среднего предпринимательства и организации инфраструктуры, одновременно отвечающие следующим критериям:

а) соответствие категории МСП или организаций инфраструктуры, установленных Федеральным законом № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

б) государственная регистрация и осуществление деятельности на территории Республики Татарстан;

в) срок деятельности с момента государственной регистрации составляет не менее 6 месяцев;
г) не имеющим на дату обращения за получением микрозайма просроченной задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и государственные внебюджетные фонды;
д) в отношении которых в течение двух лет (либо меньшего срока в зависимости от срока хозяйственной деятельности), предшествующих дате обращения за получением микрозайма в Фонд, не применялись процедуры несостоятельности (банкротства), в том числе наблюдение, финансовое оздоровление, внешнее управление, конкурсное производство, либо санкции в виде аннулирования или приостановления действия лицензии (в случае, если деятельность заемщика подлежит лицензированию). 
е) имеющие положительный финансовый результат деятельности субъекта МСП, организации инфраструктуры в соответствии с Технологией оценки кредитоспособности заемщиков юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, за исключением заемщиков, срок регистрации которых, в качестве субъекта предпринимательской деятельности на момент предоставления займа составляет не более 12 месяцев;

ж) для  Заемщиков, срок регистрации которых в качестве субъекта предпринимательской деятельности на момент предоставления займа составляет не более 12 месяцев необходимо наличие бизнес-плана (обоснование рентабельности будущего проекта), для оценки финансового положения которых не достаточно исходной информации (бухгалтерская отчетность сданная в налоговый орган, сведения, полученные от Заемщика путем составления управленческого баланса и отчета о прибылях и убытках, СМИ).
2.7. Микрозаймы в рамках настоящего Порядка не предоставляются следующим субъектам МСП и организациям инфраструктуры:

а) являющимся кредитными организациями, страховыми организациями, инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами, участниками соглашения о разделе продукции;

б) осуществляющим производство подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

в) осуществляющим предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

г) являющимся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

д) имеющим на дату обращения за получением микрозайма просроченную задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и государственные внебюджетные фонды;

е) имеющим нарушения условий по оплате ранее заключенных финансовых договоров, являющиеся по мнению комиссии фактором, влекущим за собой риск невозврата займа;
ж) не обеспечившим целевое использование средств, по ранее заключенным договорам займа, с момента нарушения, которых, прошло менее чем три года;
з) не представившим документы, предусмотренные настоящим Порядком, или представившим недостоверные сведения и документы;

и) не соответствующим критериям, установленным настоящим Порядком;
к) лицам без определенного места жительства (т.е. при отсутствии постоянной регистрации по месту жительства в соответствии с законодательством РФ);

л) лицам, признанным судом недееспособными либо ограничено дееспособным;

м) лицам, представляющим интересы индивидуального предпринимателя по доверенности;
н) при получении информации, которая может повлечь неплатежеспособность или недобросовестное исполнение обязательств Заемщиком;
о) при получении негативной информации о репутации Заемщика.
2.8. Микрозаймы в рамках настоящего Порядка предоставляются следующим субъектам МСП и организациям инфраструктуры (Приложение № 6). Если код ОКВЭД не прописан в выписке из ЕГРЮЛ для юридических лиц или ЕГРИП для индивидуальных предпринимателей, то необходимо внести код через налоговую инспекцию.

Перечень субъектов инфраструктуры поддержки предпринимательства размещен на сайте Министерства экономики Республики Татарстан www.mert.tatarstan.ru.

2.9. Размер и сроки микрозайма:
2.9.1. Фондом предоставляются микрозаймы суммой от 100 000 до 1 000 000 рублей включительно, (в т.ч. микрозаймы  по одновременно действующим договорам микрозаймов включительно) выдаются на срок от 3 месяцев до 36 месяцев, по процентной ставке не более 10,0 % годовых;
2.9.2. Предоставление микрозайма осуществляется путем безналичного перечисления денежных средств на расчетный счет субъекта МСП или организации инфраструктуры, открытый в кредитной организации ведущей деятельность на территории Республики Татарстан.

2.9.3. Субъекты МСП и организации инфраструктуры имеют право на повторное (неоднократное) получение микрозайма при соблюдении условий микрофинансирования, установленных настоящими Правилами.
2.10. Обеспечение микрозайма.
2.10.1. Фонд предоставляет микрозаймы с обязательным предоставлением обеспечения. Обеспечением микрозайма является:

а) солидарная ответственность членов группы (взаимосвязанных заемщиков);

б) залог движимого и недвижимого имущества;

в) поручительства:

- юридических лиц, зарегистрированных на территории Республики Татарстан, в том числе организаций, образующих инфраструктуру поддержки;

- индивидуальных предпринимателей и физических лиц в возрасте от 18 лет, являющихся гражданами Российской Федерации;
- Некоммерческой организации «Гарантийный фонд Республики Татарстан»;
г) залог приобретаемого имущества.
Обеспечением микрозайма служит комбинация двух и более вышеуказанных форм. При обязательном условии, что одним из двух элементов комбинации является залог. 
2.10.2. Оценка предлагаемого в качестве обеспечения исполнения обязательств залога, возможность его реализации (ликвидность) по рыночным ценам, принимаемым в расчет при документальном оформлении залога, и достаточность выручки от продажи для погашения микрозайма и процентов осуществляется специалистом Фонда и/или специалистами сторонних организаций, осуществляющих оценочную деятельность в соответствии с действующим законодательством РФ.

2.10.3. При оценке залога учитывается не только его балансовая стоимость, но и ликвидная стоимость залога с учетом времени его реализации. Залоговая стоимость рассчитывается с учетом поправочного (понижающего) коэффициента и зависит от фактического состояния предмета залога и прочих факторов.

	Виды обеспечения
	Поправочный (понижающий) коэффициент

	Транспортные средства
	Не более 0,7

	Оборудование
	Не более 0,7

	Объекты недвижимости
	Не более 0,7


2.10.4. При принятии в залог имущества Фонд вправе требовать его страхования за счет Заемщика. 
2.10.5. Заемщиком - юридическим лицом дополнительно к указанным в настоящем Порядке способам обеспечения обязательств предоставляет поручительство учредителя (-ей), владеющего(-их) контрольным пакетом акций (долей участия в уставном капитале) на общую сумму обязательств по микрозайму.

2.10.6. Фонд принимает и иные формы обеспечения обязательств, допускаемые гражданским законодательством, за исключением залога товара в обороте, объектов незавершенного строительства, в том числе имущественных прав на строящиеся площади и права аренды земельного участка при финансировании строительных проектов. В целях снижения рисков невозврата микрозайма принимаются комбинации разных способов обеспечения обязательств.

3. Условия предоставления, требования и особенности 
представления микрозайма 
	Параметры
	Значение
	Примечание

	Форма предоставления
	Микрозайм 
	Единовременное предоставление денежных средств

	Валюта займа
	Рубли РФ 
	В соответствии с п. 2.2. Порядка предоставления микрозаймов субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям инфраструктуры поддержки  малого и среднего предпринимательства Республики Татарстан (далее – Порядок)

	Цель займа
	Любые обоснованные субъектами МСП и организациями инфраструктуры затраты, за исключением погашения просроченных налоговых платежей, просроченной кредиторской задолженности, просроченной задолженности перед работниками по заработной плате, погашения задолженности участникам (учредителям) по выплате доходов, выкупа долей участников (учредителей) в уставном капитале.
	

	Сумма займа
	Минимальная сумма микрозайма - 100 000 рублей.

Максимальная сумма микрозайма определяется платежеспособностью  Заемщика (но не более 1000000 руб.)
	Сумма займа не может превышать:

цены приобретаемого имущества, указанной в предварительном договоре купли-продажи. Страхование может быть включено в сумму займа. 
Выдача займа производится только после предоставления платежного документа (расписки), подтверждающего оплату первоначального взноса из собственных средств Заемщика в случаях, установленных условиями конкретного продукта.

	Процентная ставка
	Не более 10,0 % годовых
	В соответствии с п. 2.3. Правил 

	Срок займа
	От 3 мес. до 36 мес. (включительно) – для всех Заемщиков
	

	Заемщик
	Юридическое лицо (далее – ЮЛ), индивидуальный предприниматель (далее – ИП) или крестьянское (фермерское) хозяйство, организация поддержки инфраструктуры малого и среднего предпринимательства
	

	Продавец
	Физическое лицо, юридическое лицо или индивидуальный предприниматель
	

	Форма перечисления денежных средств заемщику
	Предоставление микрозайма осуществляется путем безналичного перечисления денежных средств на расчетный счет субъекта МСП или организации инфраструктуры, открытый в кредитной организации ведущей деятельность на территории Республики Татарстан либо по письменному заявлению Заемщика перечисления производятся Продавцу.
	Фонд предоставляет займы в безналичной форме



	График погашения основного долга и процентов
	Индивидуальный


	В соответствии с п. 2.5. Правил 

	Имущественное

обеспечение (залог)
	- приобретаемое имущество (недвижимость, транспортные средства)
- имеющееся имущество (недвижимость, транспортные средства)

	Залоговая стоимость имущества, принимаемого в качестве обеспечения по займу определяется на основании цены, указанной в Договоре купли-продажи и/или платежных документах, либо в отчете независимого оценщика.

	Обеспечение

(поручительство)
	Дополнительно предоставляется поручительство физического или юридического лица.
	

	Страхование Залога
	- Передаваемое в залог недвижимое имущество подлежит обязательному страхованию (по риску порчи или утраты объекта недвижимости).

- Передаваемое в залог транспортное средство подлежит обязательному страхованию по программе КАСКО (по рискам утраты, хищения (угона) и ущерба в части полной конструктивной гибели);
- Выгодоприобретателем по страховым рискам является Фонд.
	

	Минимальные требования к Заемщику


	
	В соответствии с п. 2.6. Правил 

	Минимальные требования к имуществу передаваемому в залог
	1. Имущество не обременено правами третьих лиц, за исключением права залога в пользу Фонда, и не ограничено в обороте, растаможено;
2. При микрофинансировании на покупку имущества – цена приобретаемого имущества, указанная в предварительном договоре купли-продажи, платежных документах, соответствует его рыночной стоимости.

3. При микрофинансировании на покупку ТС срок, с момента выпуска ТС до момента окончания срока займа:

- иностранных марок (за исключением китайских)
а) спецтехники – не более 10 лет;

б) грузового ТС – не более 7 лет;

в) легкового ТС – не более 5лет;

- отечественных и китайских марок (в т.ч. марок стран бывшего СССР) – а) грузового ТС и спецтехники - не более 5 лет;
б) легкового ТС – не более 3 лет.
	


4. Порядок подачи заявки на предоставление микрозайма
4.1. Для получения микрозайма субъект МСП – индивидуальный предприниматель, юридическое лицо и организация инфраструктуры представляют в Фонд в письменном виде следующие документы:
4.1.1. Заявку на имя директора Фонда на получение микрозайма (Приложение № 1).
4.1.2. Анкету субъекта МСП – юридического лица (Приложение № 2).
4.1.3. Документы, предусмотренные Перечнем документов юридического лица (Приложение № 3).
4.2. Для получения микрозайма субъект МСП – индивидуальный предприниматель представляет в Фонд в письменном виде следующие документы:

4.2.1. Заявку на имя директора Фонда на получение микрозайма (Приложение № 1).
4.2.2. Анкету субъекта МСП – индивидуального предпринимателя (Приложение № 4).
4.2.3. Документы, предусмотренные Перечнем документов индивидуального предпринимателя (Приложение № 5).
4.3. Документы, предусмотренные п. 4.1, 4.2. представляются в оригинале, либо в нотариально заверенных копиях.

4.4. В случае представления субъектом МСП оригиналов (подлинников) правоустанавливающих документов специалист Фонда заверяет копии данных документов с проставлением в них подписи и отметки "копия верна". А также сам субъект МСП в присутствии специалиста группы микрофинансирования имеет право заверить копии документов с проставлением в них подписи, отметки "копия верна", печати.
4.5. В течение суток с момента получения заявки по электронной почте Фонд регистрирует в журнале регистрации Заявок и уведомляет субъект МСП. 

4.6. Фонд вправе запрашивать у лица, подавшего заявку на предоставление микрозайма иные документы и сведения, необходимые для решения вопроса о предоставлении микрозайма и исполнения обязательств по договору микрозайма.

5.Порядок рассмотрения заявки на предоставление микрозайма
5.1. Фонд рассматривает Заявку на предоставление микрозайма, проводит экспертизы и принимает решение о выдаче или об отказе в выдаче микрозайма, или направление на доработку заявку и документов, необходимых для принятия решения в течение 10 рабочих дней.
Фонд не рассматривает Заявку, если Заемщик не представил предусмотренные разделом 4 настоящих Правил документы, либо представил документы, не соответствующие установленным требованиям, а также, если содержащиеся в них сведения не соответствуют действительности. 

5.2. Порядок рассмотрения заявки субъекта МСП и организации инфраструктуры на получение микрозайма и предоставление микрозайма осуществляется поэтапно:

5.2.1. Первый этап - первичное рассмотрение заявки на получение микрозайма, которое заключается в следующем:

а) субъект МСП подает в Фонд заявку на получение микрозайма по установленной форме и пакет документов, предусмотренных разделом 4 настоящего Порядка;
б) заявка на получение микрозайма регистрируется в специальном журнале регистрации заявок Фонда;

в) в случае представления неполного пакета документов заявка считается неподанной;

г) Фонд осуществляет первичную проверку представленных документов по составу, формальным признакам и содержанию;

д) по результатам первичной проверки документов Фонд принимает одно из следующих решений:

- об обработке и анализе документов;

- об отказе в рассмотрении заявки на получение микрозайма - при представлении неполного пакета документов;

е) Субъект МСП и организация инфраструктуры вправе повторно представить документы, устранив причины отказа.

5.2.2. Второй этап - проведение экспертиз:

а) финансово-экономическая экспертиза, включающая в себя:

- оценку полноты представленных первичных и других финансовых и бухгалтерских документов;
- оценку финансового состояния и кредитоспособности;
- оценку достаточности и ликвидности имущественного обеспечения;

-оценку предоставленного бизнес-плана (обоснование рентабельности будущего проекта) для Заемщиков, срок регистрации которых в качестве субъекта предпринимательской деятельности на момент предоставления займа составляет не более 12 месяцев, для оценки финансового положения которых не достаточно исходной информации (бухгалтерская отчетность сданная в налоговый орган, сведения, полученные от Заемщика путем составления управленческого баланса и отчета о прибылях и убытках, СМИ); 

б) юридическая экспертиза;

в) экспертиза службы безопасности. 

5.2.2.1. По результатам проведенных экспертиз, специалистом по микрофинансированию составляется заключение о результатах оценки кредитоспособности субъекта МСП (в том числе о результатах оценки достаточности и ликвидности имущественного обеспечения).
5.2.3. Третий этап - принятие решения о возможности предоставления микрозайма, которое заключается в следующем:

а) Специалист направляет Заявку о предоставлении микрозайма на рассмотрение заместителю директора Фонда, который проводит экспертизу заключения специалиста по микрофинансированию. В зависимости от результатов экспертизы заключения принимается решение о направлении материала на доработку или директору Фонда для дальнейшего рассмотрения. 
б) директор Фонда на основании представленного заключения принимает решение:

- о возврате заключения на доработку;

- назначает время заседания комиссии для рассмотрения Заявки.
в) Комиссия рассматривает Заявку о предоставлении микрозайма и принимает решение о выдаче или об отказе в выдаче микрозайма, или направление на доработку заявку и документов, необходимых для принятия решения;

г) Комиссия принимает решение об отказе в предоставлении микрозайма, если:

- при проверке документов выявлены факты представления поддельных документов или недостоверных сведений;

- субъект МСП имеет отрицательную кредитную историю;

- финансовое состояние субъекта МСП признано неудовлетворительным;

- при получении информации, которая может повлечь неплатежеспособность или недобросовестное исполнение обязательств субъектом МСП или организацией инфраструктуры;
- при получении информации, которая содержит негативную информацию о репутации субъекта МСП или организации инфраструктуры.
5.2.4. Четвертый этап – Порядок оформления протокола, уведомления, предоставления пакета документов и заключения договора микрозайма:
5.2.4.1. Решение о предоставлении микрозайма принимается Комиссией по принятию решений о выдаче микрозайма и оформляется протоколом. На основании решения Комиссии о предоставлении микрозайма Фонд в течение одного рабочего дня уведомляет субъект МСП о принятом решении.

5.2.4.2. В случае принятия решения Фондом о предоставлении микрозайма, субъектом МСП в Фонд перед совершением сделки по предоставлению микрозайма доставляется полный пакет документов.

6. Порядок заключения договора микрозайма
6.1. В случае принятия решения Фондом о предоставлении микрозайма, Фондом и Заемщиком оформляется договор микрозайма и иные финансовые и обеспечительные договоры и документы согласно типовым формам, утвержденным Фондом.

6.2. После заключения договора микрозайма Фонд регистрирует его в журнале регистрации договоров микрозайма.
6.3. После заключения договора микрозайма Фонд перечисляет денежные средства на расчетный счет субъекта МСП или организации инфраструктуры, открытый в кредитной организации ведущей деятельность на территории Республики Татарстан. 

7. Порядок предоставления Заемщику графика платежей
7.1. Заемщик возвращает Фонду полученный микрозайм и уплачивает проценты за пользование им в сроки и на условиях заключенного Договора микрозайма в соответствии с Графиком платежей, являющимся Приложением № 1 и неотъемлемой частью Договора микрозайма. 

7.2. График платежей, являющийся Приложением № 1 и неотъемлемой частью Договора микрозайма, предоставляется Заемщику при подписании договора микрозайма.

8. Контроль за использованием средств и своевременностью 
уплаты процентов и погашением основного долга.
8.1. Контроль за целевым использованием микрозайма.

8.1.1. После получения микрозайма Заемщик по мере использования, но не позднее 30 календарных дней с момента получения микрозайма, обязан подтвердить целевое использование полученного микрозайма путем представления следующих документов:

- выписку по расчетному счету, на который перечислены средства по договору микрозайма за период с даты зачисления денежных средств по дату списания заемных средств с указанного расчетного счета или платежные поручения с отметкой банка об исполнении (на всю сумму полученного микрозайма);
- счетов-фактур, актов приема-передачи товарно-материальных ценностей, накладных, товарных чеков, счетов за выполненные работы (поставки, услуги) и т.п. (на всю сумму полученного микрозайма);

- транспортных накладных и другой товаросопроводительной документации на отгруженное оборудование и материалы;

- актов выполненных работ и услуг, актов приемки в эксплуатацию (на всю сумму полученного микрозайма);

8.2. Контроль за своевременностью уплаты процентов и погашением основного долга по микрозайму.
8.2.1. Погашение основного долга и уплата процентов осуществляется Заемщиком в соответствии с договором микрозайма и графика погашения платежей в безналичном порядке путем перечисления денежных средств на расчетный счет Фонда. Платеж считается погашенным при поступлении средств на расчетный счет Фонда указанный в договоре микрозайма.

8.2.2. При досрочном полном или частичном погашении микрозайма Заемщик обязан  оформить и передать в Фонд в письменном виде заявление-обязательство о досрочном полном или частичном погашении микрозайма (части микрозайма) не позднее, чем за 10 (десять) календарных дней до предполагаемой даты исполнения. При этом сумма частичного погашения не может быть меньше суммы платежей по возврату займа с процентами за три месяца.

8.2.2. Фонд обеспечивает контроль за своевременностью и полнотой уплаты процентов и основного долга, предусмотренных договором микрозайма. Фонд вправе направлять своих специалистов по местонахождению Заемщика (Залогодателя) для проверки его финансово-хозяйственной деятельности или наличия соответствующего обеспечения суммы микрозайма (заложенного имущества и условий его содержания).
8.2.3. Фонд имеет право осуществлять проверку финансового состояния Заемщика (поручителя, залогодателя) путем регулярного (не реже, чем раз в квартал) получения и анализа его финансовой отчетности. 
8.3. В случае получения информации от Заемщика или задержки (неполноты, невозможности) уплаты процентов и (или) основного долга Фонд принимает меры по погашению просроченной задолженности в соответствии с законодательством, договором микрозайма и условиями, предусмотренными заемной документацией, заключающиеся в следующем: 
- в течение 5 рабочих дней после наступления срока уплаты процентов и (или) основного долга Фонд готовит необходимые расчеты по сумме задолженности Заемщика, претензионное письмо по установленной форме в адрес Заемщика (его поручителя, залогодателя) и отправляет по почте заказным письмом с уведомлением;

- в течение 10 рабочих дней с момента отправки претензионных писем Фонд собирает информацию по Заемщику, отслеживает поступление платежей в погашение его долга и заносит всю информацию о принимающихся мерах и их результатах в дело по микрозайму Заемщика.

8.4. Дальнейшая работа по возврату просроченной задолженности по предоставленным микрозаймам осуществляется в соответствии с законодательством.

8.5. Задолженность по предоставленному микрозайму считается полностью погашенной с момента погашения основного долга, уплаты всех процентов, штрафных и иных платежей, начисленных в соответствии с условиями договора микрозайма. 
9. Заключительные положения
9.1. Настоящий Порядок утверждается Попечительским советом Фонда простым большинством голосов.

9.2. Предложения о внесении изменений и дополнений в Порядок могут вноситься директором Фонда и любым из членов Попечительского совета Фонда. Предложения вносятся в письменной форме на имя Председателя Попечительского совета.

К предложению о внесении изменений в Порядок должен быть приложен текст предлагаемых изменений, либо новая редакция Порядка.

9.3. Утвержденные изменения в Порядок, либо новая редакция Порядка вступают в силу с момента их утверждения Попечительским советом Фонда.

9.4. Изменения в Порядок вносятся по мере необходимости.

Приложения:
1. Заявка на предоставление микрозайма (Приложение № 1);

2. Анкета субъекта МСП – юридического лица (Приложение № 2);
3. Перечень документов юридического лица на получение микрозайма (Приложение № 3);

4. Анкета субъекта МСП – индивидуального предпринимателя на получение микрозайма (Приложение № 4);

5. Перечень документов индивидуального предпринимателя на получение микрозайма (Приложение № 5);
6. Основные коды видов экономической деятельности в рамках настоящего Порядка, которым предоставляются Микрозаймы (Приложение №7).
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Приложение № 1

Директору
НО "Фонд финансовой поддержки субъектов  малого и среднего бизнеса Республики Татарстан" 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ЗАЯВКА НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗАЙМА
	

	Наименование компании / Ф.И.О. индивидуального предпринимателя
	

	Юридический адрес     предприятия:
	 
	

	Почтовый адрес предприятия:
	 
	

	Контактные тел., @:
	 
	

	в лице
	 
	

	
	
	Должность, Ф.И.О. Руководителя
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Просим предоставить займ на условиях:
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	I.  Сумма займа:                              
	
	Рублей РФ
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	II.  Цель займа:                                                                                   
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	а) пополнение оборотных средств,
	

	
	
	б) инвестиционные цели, а именно:
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	в) прочее, а именно:
	

	
	
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	III.  Срок займа:
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	IV. Обеспечение (в размере не менее суммы запрашиваемого займа и процентов по нему за срок пользования займом):
	

	А)  Залог / рыночная стоимость
	
	Б)  Поручительство
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	Автотранспортные средства
	 
	
	 
	

	
	Оборудование
	 
	
	 
	

	
	Личное имущество
	 
	
	 
	

	
	Иное
	 
	
	 
	

	
	ИТОГО:
	   
	
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	V. Настоящим подтверждаем               соответствие критериям Порядка предоставления займов НО "Фонд финансовой поддержки СМСП Республики Татарстан, в том числе:
	Количество дополнительных созданных рабочих мест в связи с получением займа
	 
	

	
	- не являемся кредитной, страховой организацией, инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом, участником соглашения о разделе продукции;
	

	
	- не осуществляем предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;
	

	
	- не осуществляем производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;
	

	
	- не имеем просроченных платежей в бюджеты и государственные внебюджетные фонды;
	

	
	
	
	
	
	- не является в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, неризидентом РФ, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами РФ. 
	

	
	
	
	
	
	- отсутствуют в отношении компании в течении двух лет, предшествующих дате обращения за получением займа Фонда, факты применения процедур несостоятельности (банкротства), либо санкции в виде аннулирования или приостановления действия лицензии (в случае, если деятельность компании подлежит лицензированию);
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	   Разрешаю обработку и хранение НО «ФФП СМСП РТ» представленных мною персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 
       К заявлению прилагаются документы установленные требованиями Порядка предоставления микрозаймов субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям инфраструктуры поддержки малого и среднего предпринимательства Республики Татарстан
	

	
	


                                                                                                                                        м.п._________________________

                                                                                                                                                 Подпись Руководителя

Приложение № 2

АНКЕТА

СУБЪЕКТА МСП -ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА*

(заполняются все строки, в случае отсутствия информации ставится «нет»)

Откуда Вы о нас узнали?
	          Министерство экономики Республики Татарстан
	       Администрация района/города 
	      Центр поддержки предприни-

мательства
	       Реклама на радио

	      Реклама на ТV
	      Интернет
	       От знакомых
	       Выставки/

семинары/

конференции

	       Иное (указать источник)______________________________________________


I. СУБЪЕКТ МСП:

Полное  наименование_____________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Сокращенное наименование _____________________________________________________________________________

II.ОСНОВНЫЕ ВИДЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ (с указанием ОКВЭД), в том числе: 

1. Производимые товары, выполняемые работы, предоставляемые услуги __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Срок осуществления основного вида деятельности (срок существования предприятия): _________________________________________________________________

3. Основные поставщики (наименование поставщика  товара/ услуг, с указанием договора, даты начала и окончания действия договора, ИНН) ___________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

4. Основные покупатели (наименование поставщика  товара/ услуг, с указанием номера договора, даты начала и окончания действия договора, ИНН) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

5.  Основные конкуренты (наименование покупателя  товара/услуги) _____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

6. Среднесписочная численность работников__________________________________

Численность из Формы РСВ-1 «Расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам» за последний отчетный период___________________________________________
III. СВЕДЕНИЯ О ГОСУДАРСТВЕННОЙ РЕГИСТРАЦИИ:

Дата государственной регистрации _____________ 

Номер  ОГРН _____________________

Место государственной регистрации _________________________________________

_____________________________________________________________________________

IV. НАЛИЧИЕ ЛИЦЕНЗИИ (РАЗРЕШЕНИЙ) НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ОПРЕДЕЛЕННОГО ВИДА ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ИЛИ ОПЕРАЦИИ: (да, нет) __________
Номер лицензии (разрешения)_____________ __________ дата выдачи «____» _______________  _______г. Кем выдан и на осуществление какого вида деятельности (операции)____________________________________________________________________

V. ЮРИДИЧЕСКИЙ АДРЕС: 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Телефон (с кодом)____________________________________ Факс____________________ 

Адрес электронной почты ______________________________сот._____________________

VI. МЕСТОНАХОЖДЕНИЕ: 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Телефон (с кодом)____________________________________ Факс_____________________ 

Адрес электронной почты _____________________________сот.______________________

Договор(ы) аренды офиса, склада/ производственного помещения (да, нет)___________ (наименование арендодателя(ей), с указанием номером договора, занимаемой площади, даты начала и окончания действия договора)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

VII. БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ:

	Наименование и местонахождение (город) банка
	БИК банка
	Корреспондентский счет банка
	ИНН банка
	№ расчетного счета в банке

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


VIII. СВЕДЕНИЯ О ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦАХ, ВХОДЯЩИХ В СОСТАВ ИСПОЛНИТЕЛЬНЫХ ОРГАНОВ СУБЪЕКТА МСП -ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА, И ИМЕЮЩИХ ПРАВО ПОДПИСИ ФИНАНСОВЫХ ДОКУМЕНТОВ:
ФИО, должность__________________________________________________________

Паспорт (документ его заменяющий) _________ сер._________ №_______ когда выдан «___»_______________________________г.

Где выдан _______________________________________________________________ _____________________________________________ код подразделения _______________

Местожительство_________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Телефоны: домашний _______________ служебный _______________________ сотовый _______________________________

ФИО, должность__________________________________________________________

Паспорт (документ его заменяющий) ___________ сер.________ №______ когда выдан «___»_______________________________г.

Где выдан ______________________________________________________________ _____________________________________________ код подразделения _______________

Местожительство_________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Телефоны: домашний _________________ служебный ______________________ сотовый ____________________________

IX. СВЕДЕНИЯ О ЮРИДИЧЕСКОМ ИЛИ ФИЗИЧЕСКОМ ЛИЦАХ,  ВЛАДЕЮЩИХ БОЛЕЕ ПЯТИ ПРОЦЕНТОВ АКЦИЙ (ДОЛЕЙ) В УСТАВНОМ КАПИТАЛЕ ПРЕДПРИЯТИЯ:

	по юр.лицам – наименование; по физ.лицам – Фамилия Имя Отчество
	по юр.лицам – юридический адрес; по физ.лицам – адрес постоянной регистрации
	Доля в уст-м капитале, %

	
	
	

	
	
	

	
	
	


X. УЧАСТИЕ В ДРУГИХ ОРГАНИЗАЦИЯХ (да/нет)          Если ДА, то:
	Наименование фирмы
	Вид деятельности
	Доля участия в уставном капитале, %

	
	
	

	
	
	

	
	
	


XI. ТЕХНИКО-ЭКОНОМИЧЕСКОЕ ОБОСНОВАНИЕ ЗАЙМА

1. Назначение займа (если займ запрашивается для оплаты контрактов, указанные контракты прилагаются к настоящему ТЭО): _____________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Товар (продукция/услуги) будет реализован (перечень покупателей, форма оплаты с приложением контрактной документации при ее наличии): __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
3. Дополнительные сведения (заполняется по усмотрению заемщика):___________________________________________________________________

4. Расходы по сделке:

	 Расходы по сделке 

	Наименование расхода
	руб.

	1. Расходы, обоснованные субъектом малого предпринимательства (на приобретение основных средств, продукции и т.д.) 
	

	Дополнительные расходы
	

	2. Аренда и коммунальные платежи

(с приложением договора(ов) аренды)
	

	3. Транспортные расходы
	

	4. Реклама, связь, представительские расходы
	

	5. Уплата процентов по займу (кредиту) и основного долга

(с приложением договора(ов) займа)
	

	6. Иные расходы (указать какие)
	

	Итого расходов:
	


XII. СВЕДЕНИЯ ОБ ИМЕЮЩИХСЯ КРЕДИТАХ И ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ:

1. Есть ли взятые и не погашенные на момент заполнения анкеты кредиты в банках? (да, нет) _________________

	Наименование кредитора, местонахождение
	Сумма

кредита (займа),  руб.
	% ставка годовых
	Дата

получения кредита (займа)
	Срок возврата кредита
	Остаток задолжен-ти по кредиту
	Периодичность погашения кредита и процентов/сумма

Ежемесячных платежей
	Указать вид обеспечения кредита (займа) – (автотранспорт, товары в обороте недвижимость,

автотранспорт,

оборудование, поручительство)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ВСЕГО:
	
	Х
	Х
	Х
	
	Х
	Х


Сведения о ранее полученных кредитах и займах заполняются  за период не менее года, либо меньшего срока, в зависимости от срока хозяйственной деятельности, предшествующих дате обращения за получением займа.

2. Существуют ли взятые и непогашенные на момент заполнения анкеты  займы у физических лиц или в небанковских организациях? (да, нет, указать какие) _________________________________________________

3. Есть ли, на момент заполнения анкеты, выданные поручительства? (да, нет) _____________________________

	За кого дано поручительство
	Кому дано поручительство (наименование банка, местонахождение)
	Сумма поручительства
	Дата предоставления
	Срок возврата кредита
	Остаток задолженности по кредиту

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Комментарии: ___________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(В комментариях необходимо указать, с какого года сотрудничает с кредитными организациями, объем освоенных кредитов за время обслуживания, наличие/отсутствие пролонгированных или просроченных кредитных договоров, договоров займа,  наличие/отсутствие случаев невыполнения иных обязательств перед кредитующими банками, займодателями, график погашения и уплаты основного долга и процентов, наличие/отсутствие поручительств и/или предоставленном имущественном залоге по обязательствам третьих лиц)
4. Имеются ли решения суда, которые предприятие не исполнило? (да, нет) ____________________

5. Предъявлены ли к предприятию иски гражданского (или арбитражного) судопроизводства? (да, нет)__ _____

6. Вводилось ли (или вводится) на предприятии процедура банкротства (наблюдение, внешнее управление, конкурсное производство, мировое соглашение, ликвидация)? (да, нет)_______, если вводится то, на каком  этапе________________________________________________________________________________

7. Согласен на получение Некоммерческой организацией «Фонд финансовой поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства Республики Татарстан»  кредитного отчета из бюро кредитных историй, а также на представление информации, составляющей кредитную историю, в бюро кредитных историй в соответствии с Федеральным законом  РФ «О кредитных историях» №218-ФЗ от 30.12.2004г. Согласие действует на весь срок действия договора займа.  (да, нет) _____________________________________________________________________________

Все сведения указанные в анкете полны и достоверны и я не возражаю против проверки Некоммерческой организацией «Фонд финансовой поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства Республики Татарстан» всех сведений, содержащихся в анкете в любое время. 

Руководитель  ____________________________________/_____________________________/


(Подпись руководителя)   



(Фамилия И.О.)

Главный бухгалтер

___________________________________/_____________________________/




  (Подпись)   

                            (Фамилия И.О.)

М.П.

Дата заполнения «____»_________________20__г.

* Аналогичная Анкета заполняется юридическим лицом, выступающим Поручителем/Залогодателем.

Примечание: предоставление неполной, искаженной информации или ее сокрытие рассматривается Некоммерческой организацией «Фонд финансовой поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства Республики Татарстан» в качестве причины для немедленного прекращения рассмотрения заявления на получение займа 
Приложение № 3

        ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ

юридического лица на получение займа в НО «ФФП СМСП РТ»

	№1.
	ЗАЯВКА – АНКЕТЫ:
	Пояснение:

	1.1
	Заявка на получение займа
	          ОРИГИНАЛ

по типовой форме 

(см.на сайте www.

	1.2
	Сведения о юридическом лице (анкета)
	

	1.3
	Сведения о поручителе (анкета)
	


	№2.
	ДОКУМЕНТЫ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИЕ ПРАВОСПОСОБНОСТЬ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА:
	Пояснение:

	2.1
	Устав (Положение), изменения и (или) дополнения в устав (если они были), зарегистрированные в установленном законодательством порядке
	Оригинал 

	2.2
	Свидетельство о государственной регистрации
	Оригинал 

	2.3
	Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе
	Оригинал 

	2.4
	Паспорта учредителя (ей), руководителя и главного бухгалтера
	Оригинал

	2.5.
	Решение (протокол, приказ)  о назначении руководителя
	Оригинал

	2.6
	Решение (протокол, приказ) органов управления о необходимости взятия займа (выписка из протокола участников (учредителей)
	с указанием суммы, срока и займодателя – НО «ФФП СМСП РТ»  Оригинал

	2.7
	Решение на занятие отдельными видами деятельности (лицензия)
	Если данный вид деятельности подлежит лицензированию в соответствии с законодательством/Оригинал


	№3
	ФИНАНСОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ:
	Пояснение:

	3.1.
	Юридические лица, ведущие стандартную бухгалтерскую отчетность, представляют:

	3.1.1
	Копия бухгалтерской отчетности за 2 последних отчетных периода  до даты обращения за получением займа 
	Предоставляются с отметкой о принятии налогового органа, заверенные печатью юридического лица и подписью его руководителя.  В случае отправки отчетности по почте прикладываются копии почтовых уведомлений об отправке, по электронной почте – протоколы входного контроля.

	3.1.2
	По банку: 

Выписка с расчетного счета за последние 6 месяцев.
	Заверенные печатью юридического лица и подписью его руководителя

	3.1.3
	Документы, подтверждающие отсутствие задолженности перед бюджетами всех уровней и государственными внебюджетными фондами
	Оригинал справки об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций

	3.2.
	Юридические лица, применяющие упрощенную систему налогообложения (УСН), уплачивающие единый налог на вмененный доход (ЕНВД) или единый сельскохозяйственный налог (ЕСХН), представляют:

	3.2.1
	Копия налоговой декларации за последний отчетный период до даты обращения за получением займа 
	Предоставляются с отметкой налогового органа, заверенные печатью юридического лица и подписью его руководителя. В случае отправки отчетности по почте прикладываются копии почтовых уведомлений об отправке, по электронной почте – протоколы входного контроля

	3.2.2
	По банку: 

Выписка с расчетного счета за последние 6 месяцев.
	Заверенные печатью юридического лица и подписью его руководителя

	3.2.4
	Документы, подтверждающие отсутствие задолженности перед бюджетами всех уровней и государственными внебюджетными фондами
	Оригинал справки об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций


	№4
	ДОКУМЕНТЫ ПО ПРЕДЛАГАЕМОМУ ОБЕСПЕЧЕНИЮ ЗАЙМА
	Пояснение:

	4.1.
	При залоге транспортных средств:
	

	4.1.1
	Паспорт и свидетельство о регистрации транспортного средства 
	Оригиналы и ксерокопии          

	4.2.
	При залоге оборудования:
	

	4.2.1
	Документы, подтверждающие право собственности (договор купли-продажи, накладные и т.п.)
	Оригиналы и ксерокопии          

	4.2.2
	Технический паспорт оборудования
	Оригинал и ксерокопия

	4.3.
	При залоге жилых помещений: 
	

	4.3.1
	документы, подтверждающие право собственности на объект недвижимости (свидетельство о государственной регистрации права,   технический и кадастровый паспорта объекта недвижимости)
	Оригиналы и ксерокопии          

	4.4.
	При залоге нежилых помещений:


	

	4.4.1
	- документы,    подтверждающие   право собственности на объект недвижимости (свидетельство о государственной регистрации права,  технический и кадастровый паспорта помещения, отсутствие обременения);
	Оригиналы и ксерокопии          

	4.5.
	При залоге земельных участков:
	

	4.5.1
	документы, подтверждающие право владения земельным участком, согласие собственника(ов) на оформление земельного участка в качестве залога и отсутствие обременения на данный участок (выписка из ЕГРП – Оригинал)
	Оригиналы и ксерокопии          

	4.6.
	Иное обеспечение: Фонд принимает и иные  формы обеспечения обязательств, допускаемые гражданским законодательством, за исключением залога товара в обороте, объектов незавершенного строительства, в том числе имущественных прав на строящиеся площади и права аренды земельного участка при финансировании строительных проектов.
	Оригинал 

	4.7.
	При поручительстве физических и юридических лиц – соответственно правоустанавливающие документы поручителя(ей).
При этом физические лица представляют:

     √ паспорт гражданина РФ

     √2-НДФЛ (либо справку в свободной форме с указанием начисленной з/пл за последние 6 месяцев, заверенную работодателем)
	Оригинал 




НО «ФФП СМСП РТ»,  телефоны: (843) 223-06-79, 226-06-82, 226-06-83.
ПРИМЕЧАНИЕ:

1) В случае представления оригиналов (подлинников) документов и ксерокопий НО «ФФП СМСП РТ» заверяет копии данных документов с проставлением в них подписи и отметки «копия верна». 

2) НО «ФФП СМСП РТ» вправе запросить у субъекта малого предпринимательства дополнительные документы.

3) Для Заемщиков, срок регистрации которых в качестве субъекта предпринимательской деятельности на момент предоставления займа составляет не более 12 месяцев,  для оценки финансового положения которых не достаточно исходной информации (бухгалтерская отчетность сданная в налоговый орган, сведения, полученные от Заемщика путем составления управленческого баланса и отчета о прибылях и убытках, СМИ), обязательное предоставление бизнес-плана.

Приложение № 4

АНКЕТА СУБЪЕКТА МСП -
индивидуального предпринимателя 

(заполняются все строки, в случае отсутствия информации ставится «нет»)

Откуда Вы о нас узнали?
	     Министерство экономики Республики Татарстан
	       Администрация района/города 
	      Центр поддержки предприни-

мательства
	       Реклама на радио

	      Реклама на ТV
	      Интернет
	      От знакомых 
	       Выставки/

семинары/

конференции

	       Иное (указать источник)______________________________________________


I. СВЕДЕНИЯ О СУБЪЕКТЕ МСП:

Ф.И.О. предпринимателя: ________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Число, месяц, год рождения ________________ Место рождения _________________

_____________________________________________________________________________

Паспорт: Серия _______ № ________________ кем выдан ______________________________ ______________________________________________________ дата выдачи ___________________

Место регистрации: индекс________________ район_________________________________ Населенный пункт: _______________________________________ _______________ Улица/м-рн___________________ дом ______ корп. _____ кв/ком. ____ ___
Адрес фактического проживания: индекс__________ район __________________________ Населенный пункт: ______________________________ Улица/м-рн __________________________ дом ______ корп. _____ кв/ком. ____________

Телефон (с кодом)  ________________________ Факс________________________________ 

Адрес электронной почты _______________________________________________________
Договор(ы) аренды офиса, склада/ производственного помещения (да, нет)___________ (наименование арендодателя(ей), с указанием адреса, занимаемой площади, номером договора, даты начала и окончания действия договора, ИНН)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Совместно проживающие и/или участвующие в бизнесе совершеннолетние члены семьи (Ф.И.О., степень родства): _______________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Число лиц, находящихся на иждивении:

	Фамилия Имя Отчество
	Возраст, лет
	Социальный статус (сын, жена и т.д.)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Численность наемных работников: ________________________________________________

Численность из Формы РСВ-1 «Расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам» за последний отчетный период__________________________________________
II.ОСНОВНЫЕ ВИДЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ(с указанием ОКВЭД), в том числе: 

1. Производимые товары, выполняемые работы, предоставляемые услуги _____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Срок осуществления основного вида деятельности (срок существования предприятия): ________________________________________________________________
3. Основные поставщики (наименование поставщика  товара/ услуг, с указанием договора, даты начала и окончания действия договора, ИНН)

____________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 4. Основные покупатели (наименование поставщика  товара/ услуг, с указанием номера договора, даты начала и окончания действия договора, ИНН) _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5.  Основные конкуренты (наименование покупателя  товара/услуги) _____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

III. СВЕДЕНИЯ О ГОСУДАРСТВЕННОЙ РЕГИСТРАЦИИ:

Дата государственной регистрации ______________№ свидетельства о регистрации _____________________________________________________________________________

Место государственной регистрации ________________________________________

IV. НАЛИЧИЕ ЛИЦЕНЗИИ (РАЗРЕШЕНИЙ) НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ОПРЕДЕЛЕННОГО ВИДА ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ИЛИ ОПЕРАЦИИ: (да, нет) __________
Номер лицензии (разрешения)___________________ 

дата выдачи «______» _______________  _______ г.
Кем выдана и на осуществление какого вида деятельности (операции) _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

V. СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ, ИСПОЛЬЗУЕМОЕ В БИЗНЕСЕ (указать имущество):
	 Вид имущества
	Собственность
	Аренда

	Недвижимость
	
	

	Торговые точки
	
	

	Оборудование
	
	

	Транспортные средства
	
	

	С/х.техника
	
	

	Прочее
	
	


VI. СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ СУБЪЕКТА МСП -ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ:

Средства на банковских счетах:

	Наименование и место нахождения банка
	Вид счета
	Номер счета
	Сумма на счете 

(средний остаток)

	
	
	
	


Ценные бумаги (да/нет)           Если ДА, то:

	Наименование ценных бумаг
	Наименование эмитента и реквизиты эмиссии
	Количество
	Общая номинальная стоимость

	
	
	
	

	
	
	
	


Недвижимость (да/нет)           Если ДА, то:

	Объект недвижимости
	Точный адрес
	Документ подтверждающий право собственности
	Другие собственники
	Указать долю принадлежащую вам, в %

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Транспортные средства (да/нет)          Если ДА, то:

	Вид
	Марка, модель
	Год выпуска
	Наличие страховки (сумма, срок, виды риска, страховщик, выгодоприобретатель)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Товар для реализации:

	Наименование характер товара
	Адрес местонахождения
	Общая закупочная стоимость (неснижаемый остаток)

	
	
	


Другое имущество (наименование, местонахождение) __________________________

__________________________________________________________________________________
VII. БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ:

	Наименование и местонахождение (город) банка
	БИК банка
	Корреспондентский счет банка
	ИНН банка
	№ расчетного счета в банке

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


VIII. СВЕДЕНИЯ О ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦАХ, ИМЕЮЩИХ ПРАВО ПОДПИСИ ФИНАНСОВЫХ ДОКУМЕНТОВ:
ФИО, должность__________________________________________________________

Паспорт (документ его заменяющий) ________________ сер._____ №__________ когда выдан «___»_____________________________г.

Где выдан _______________________________________________________________ _____________________________ код подразделения _______________________________

Местожительство______________________________________________________________________________________________________________________________________

Телефоны: домашний _____________________ служебный _________________________ сотовый _________________________

IX. УЧАСТИЕ В ДРУГИХ ОРГАНИЗАЦИЯХ (да/нет)          Если ДА, то:
	Наименование фирмы


	Вид деятельности
	Доля участия в уставном капитале, %

	
	
	

	
	
	


X. ТЕХНИКО-ЭКОНОМИЧЕСКОЕ ОБОСНОВАНИЕ ЗАЙМА

1. Назначение займа (если займ запрашивается для оплаты контрактов, указанные контракты прилагаются): _____________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Товар (продукция/услуги) будет реализован (перечень покупателей, форма оплаты с приложением контрактной документации при ее наличии): 
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

3. Дополнительные сведения (заполняется по усмотрению заемщика):____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Расходы по сделке:

	 Расходы по сделке 

	Наименование расхода
	руб.

	1. Расходы, обоснованные субъектом малого предпринимательства (на приобретение основных средств, продукции и т.д.) в сумме, не превышающей сумму запрашиваемого займа
	

	Дополнительные расходы
	

	2. Аренда и коммунальные платежи

(с приложением договора(ов) аренды)
	

	3. Транспортные расходы
	

	4. Реклама, связь, представительские расходы
	

	5. Уплата процентов по займу (кредиту) и основного долга

(с приложением договора(ов) займа)
	

	6. Иные расходы,(указать какие)
	

	Итого расходов:
	


XI. СВЕДЕНИЯ ОБ ИМЕЮЩИХСЯ КРЕДИТАХ И ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ:

1. Есть ли взятые и не погашенные на момент заполнения анкеты кредиты в банках? (да, нет) _________________

	Наименование кредитора, местонахождение
	Сумма

кредита (займа),  руб.
	% ставка годовых
	Дата

получения кредита (займа)
	Срок возврата кредита
	Остаток задолжен-ти по кредиту
	Периодичность погашения кредита и процентов/сумма

Ежемесячных платежей
	Указать вид обеспечения кредита (займа) – (автотранспорт, товары в обороте недвижимость,

автотранспорт,

оборудование, поручительство)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ВСЕГО:
	
	Х
	Х
	Х
	
	Х
	Х


Сведения о ранее полученных кредитах и займах заполняются  за период не менее года, либо меньшего срока, в зависимости от срока хозяйственной деятельности, предшествующих дате обращения за получением займа.

2. Существуют ли взятые и непогашенные на момент заполнения анкеты  займы у физических лиц или в небанковских организациях? (да, нет, указать какие) _________________________________

3. Есть ли, на момент заполнения анкеты, выданные поручительства? (да, нет) _____________________________

	За кого дано поручительство
	Кому дано поручительство (наименование банка, местонахождение)
	Сумма поручительства
	Дата предоставления
	Срок возврата кредита
	Остаток задолженности по кредиту

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Комментарии: ____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

(В комментариях необходимо указать, с какого года сотрудничает с кредитными организациями, объем освоенных кредитов за время обслуживания, наличие/отсутствие пролонгированных или просроченных кредитных договоров, договоров займа,  наличие/отсутствие случаев невыполнения иных обязательств перед кредитующими банками, займодателями, график погашения и уплаты основного долга и процентов, наличие/отсутствие поручительств и/или предоставленном имущественном залоге по обязательствам третьих лиц)
4. Имеются ли решения суда, которые Вы не исполнили? (да, нет) ________

5. Предъявлены ли к Вам иски гражданского (или арбитражного) судопроизводства? (да, нет)______

6. Вводилось ли (или вводится) процедура банкротства (наблюдение, внешнее управление, конкурсное производство, мировое соглашение, ликвидация)? (да, нет)_______, если вводится то, на каком  этапе________________________________

7. Согласен на получение Некоммерческой организацией «Фонд финансовой поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства Республики Татарстан» кредитного отчета из бюро кредитных историй, а также на представление информации, составляющей кредитную историю, в бюро кредитных историй в соответствии с Федеральным законом  РФ «О кредитных историях» №218-ФЗ от 30.12.2004г. Согласие действует на весь срок действия договора займа.  (да, нет) ______
Все сведения указанные в анкете полны и достоверны и я не возражаю против проверки Некоммерческой организацией «Фонд финансовой поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства Республики Татарстан»  всех сведений, содержащихся в анкете в любое время. 

_____________________________ / ______________           «___» ___________ 20___года
                           (Ф.И.О./подпись)

М.П. (при наличии)
*Аналогичная Анкета заполняется индивидуальным предпринимателем, выступающим Поручителем/Залогодателем.

Примечание: предоставление неполной, искаженной информации или ее сокрытие рассматривается Некоммерческой организации «Фонд финансовой поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства Республики Татарстан» в качестве причины для немедленного прекращения рассмотрения заявления на получение займа. 
Приложение № 5

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ

индивидуального предпринимателя на получение займа в НО «ФФП СМСП РТ»

	№1.
	ЗАЯВКА– АНКЕТЫ:
	Пояснение:

	1.1
	Заявка на получение займа
	                Оригинал

по типовой форме 

 (см.на сайте Фонда ) 

	1.2
	Сведения об индивидуальном предпринимателе (анкета)
	

	1.3
	Сведения о поручителе (анкета)
	


	№2.
	ДОКУМЕНТЫ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИЕ ПРАВОСПОСОБНОСТЬ СУБЪЕКТА МАЛОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА:
	Пояснение:

	2.1
	Свидетельство о государственной регистрации 
	 Оригинал 

	2.2
	Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе
	  Оригинал

	2.3
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	Оригинал

	2.4
	Решение на занятие отдельными видами деятельности (лицензия)
	Если данный вид деятельности подлежат лицензированию в соответствии с законодательством/ Оригинал


	№3.
	ФИНАНСОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ:
	Пояснение:

	3.1
	Копия налоговой декларации за последний отчетный период до даты обращения за получением займа
	с отметкой налогового органа и заверенная подписью \ печатью индивидуального предпринимателя. В случае отправки отчетности в налоговый орган по почте прикладываются копии почтовых уведомлений об отправке, по электронной почте – протоколы входного контроля

	3.2
	По банку:

Выписка с расчетного счета за последние 6 месяцев.
	Заверенная подписью \ печатью индивидуального предпринимателя.

	3.3
	Документы, подтверждающие отсутствие задолженности перед бюджетами всех уровней и государственными внебюджетными фондами
	Оригинал справки об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций


	№4
	ДОКУМЕНТЫ ПО ПРЕДЛАГАЕМОМУ ОБЕСПЕЧЕНИЮ ЗАЙМА:
	Пояснение:

	4.1.
	При залоге транспортных средств:
	

	4.1.1
	паспорт и свидетельство о регистрации технического средства
	Оригинал и ксерокопия 

	4.1.2
	Письменное согласие супруги (а) (при наличии таковой (-ого)) на предмет залога 
	Оригинал 

	4.2.
	При залоге оборудования:
	

	4.2.1
	документы, подтверждающие право собственности (договор купли-продажи, накладные и т.п.)
	Оригиналы и ксерокопии          

	4.2.2
	Технический паспорт оборудования
	Оригинал и ксерокопия          

	4.2.3
	Письменное согласие супруги (а) (при наличии таковой (-ого)) на предмет залога 
	Оригинал

	4.3.
	При залоге жилых помещений: 
	

	4.3.1
	документы, подтверждающие право собственности на объект недвижимости (свидетельство о государственной регистрации права,   технический и кадастровый паспорта объекта недвижимости)
	Оригиналы и ксерокопии          

	4.3.2
	Письменное согласие супруги (а) (при наличии таковой (-ого)) на предмет залога 
	Оригинал

	4.4.
	При залоге нежилых помещений:
	

	4.4.1.
	-документы,    подтверждающие   право собственности на объект недвижимости (свидетельство о государственной регистрации права,  технический и кадастровый паспорта помещения, отсутствие обременения);
	Оригиналы и ксерокопии          

	4.4.2
	Письменное согласие супруги (а) (при наличии таковой (-ого)) на предмет залога 
	Оригинал

	4.5.
	При залоге земельных участков:
	

	4.5.1
	документы, подтверждающие право владения земельным участком, согласие собственника(ов) на оформление земельного участка в качестве залога и отсутствие обременения на данный участок (выписка из ЕГРП – Оригинал)
	Оригиналы и ксерокопии          

	4.5.2.
	Письменное согласие супруги (а) (при наличии таковой (-ого)) на предмет залога 
	Оригинал

	4.6
	Иное обеспечение: Фонд принимает и иные  формы обеспечения обязательств, допускаемые гражданским законодательством, за исключением залога товара в обороте, объектов незавершенного строительства, в том числе имущественных прав на строящиеся площади и права аренды земельного участка при финансировании строительных проектов.
	Оригинал

	4.7.
	При поручительстве физических и юридических лиц – соответственно правоустанавливающие документы поручителя(ей)

При этом физические лица представляют:

     √ паспорт гражданина РФ

      √2-НДФЛ (либо справку в свободной форме с указанием начисленной з/пл за последние 6 месяцев, заверенную работодателем)
	Оригинал 




                                                                                  ПРИМЕЧАНИЕ:

1) В случае представления оригиналов (подлинников) документов и ксерокопий НО «ФФП СМСП РТ» заверяет копии данных документов с проставлением в них подписи и отметки «копия верна».

2) НО «ФФП СМСП РТ» вправе запросить у субъекта малого предпринимательства дополнительные документы.

3)  Для Заемщиков, срок регистрации которых в качестве субъекта предпринимательской деятельности на момент предоставления займа составляет не более 12 месяцев,  для оценки финансового положения которых не достаточно исходной информации (бухгалтерская отчетность сданная в налоговый орган, сведения, полученные от Заемщика путем составления управленческого баланса и отчета о прибылях и убытках, СМИ), обязательное предоставление бизнес-плана.
НО «ФФП СМСП РТ»,  телефоны: (843) 223-06-79, 226-06-82, 226-06-83.

            Приложение 6
Основные коды видов экономической деятельности в рамках настоящего Порядка, которым предоставляются Микрозаймы 

01
Сельское хозяйство, охота и предоставление услуг в этих областях (за исключением 01.11.4);
02
Лесное хозяйство и предоставление услуг в этих областях;
05               Рыболовство, рыболовство и предоставление услуг в этих областях;
15 
Производство пищевых продуктов включая напитки (за исключением 19.91,19.92,15.93,15.94,15.95,15.96,15.97) ;
17
Текстильное производство;
18
Производство одежды, выделка и крашение меха;
19
Производство кожи, изделий из кожи и производство обуви;
20
Обработка древесины и производство изделий из дерева и пробки, кроме мебели;
21
Производство целлюлозы, древесной массы, бумаги, картона и изделий из них;
22
Издательская и полиграфическая деятельность;
24
Химическое производство (за исключением  24.14.1);
25
Производство резиновых и пластмассовых изделий;
26
Производство прочих неметаллических минеральных продуктов;
27
Металлургическое производство;
28
Производство готовых металлических изделий;
29
Производство машин и оборудования;
30
Производство офисного оборудования и вычислительной техники;
31
Производство электрических машин и электрооборудования;
32
Производство аппаратуры для радио, телевидения и связи;
33
Производство изделий медицинской техники, средств измерений, оптических приборов и аппаратуры, часов;
34
Производство автомобилей, прицепов и полуприцепов (за исключением кода 34.10.2);
35
Производство судов, летательных и космических аппаратов и прочих транспортных средств (за исключением кода 35.41);
36
Производство мебели и прочей продукции,  не включенной в другие группировки;
37
Обработка вторичного сырья;
40
Производство, передача и распределение электроэнергии, газа. Пара и горячей воды;
41
Сбор, очистка и распределение воды;
45
Строительство;
50.2
Техническое обслуживание и ремонт автотранспортных средств;
50.40.4      Техническое обслуживание и ремонт мотоциклов;
55
Деятельность гостиниц и ресторанов (в части деятельности гостиниц);
60
Деятельность сухопутного транспорта;
61
Деятельность водного транспорта;
62
Деятельность воздушного транспорта;
63
Вспомогательная и дополнительная транспортная деятельность;

64
Связь;
65.21         Финансовый лизинг (с целью создания опорной региональной лизинговой компании);
71
Аренда машин и оборудования без оператора; прокат бытовых изделий и предметов личного пользования;
72
Деятельность, связанная с использованием вычислительной техники и информационных технологий (за исключением кода 72.1);
73
Научные исследования и разработки;

80
Образование;
85
Здравоохранение и предоставление социальных услуг;
90
Удаление сточных вод, отходов и аналогичная деятельность.
93
Предоставление персональных услуг.
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